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DECRETO N° 3.428 - DE 06 DE ABRIL DE 2026

REGULAMENTA, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA, A GESTAO, O CONTROLE E A BAIXA
DOS BENS MOVEIS COMPONENTES DO
PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL,
DISCIPLINA PROCEDIMENTOS PATRIMONIAIS,
INSTITUI FLUXOS DE AVALIACAO E BAIXA DE
BENS, CRIA A COMISSAO DE INVENTARIO,
BAIXA E AVALIACAO DE BENS MOVEIS DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Araxd/MG, no uso de atribuicGes legais e constitucionais,

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 37, 70, 74 e 163-A da Constitui¢do
Federal/88;

CONSIDERANDO os arts. 94 a 100 da Lei Federal n® 4.320/64, que institui normas
gerais de direito financeiro para elaboracdo e controle dos orgamentos e balancos da Unido, dos

Estados, dos Municipio e do Distrito Federal;

CONSIDERANDO a Lei Complementar n° 101/2000, que estabelece normas de
financas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e d& outras providéncias;

CONSIDERANDO o0 Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico —
MCASP e as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP;

CONSIDERANDO as orientagfes do Tribunal de Contas da Unido — TCU e do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG;

CONSIDERANDO ainda a Lei Municipal n® 8.350/2025, que dispde sobre a
Estrutura Administrativa do Municipio de Araxa.

DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS E CLASSIFICACAO DOS BENS PUBLICOS

Art. 1°. Fica regulamentada, no &mbito da Administracdo Publica Direta e Indireta
do Municipio de Araxa/MG, a gestdo, o controle, o regime, o inventario, a avaliagdo, a
depreciacdo, a movimentacéo, a cessdo, a alienagdo e a baixa dos bens méveis que compdem o

patriménio publico.
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Art. 2°. A gestdo patrimonial observara os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, transparéncia, segregacdo de funcdes, controle interno e fidedignidade das

informacGes patrimoniais e contabeis.

Paragrafo Unico. A segregacdo de funcbes devera ser observada em todas as etapas
da gestdo patrimonial, vedada a concentracdo das atividades de controle, guarda, registro e
avaliagdo em um Unico agente publico, inclusive com a vedacdo de acumulacéo de funcdes de

fiscalizacdo e execucdo pelo mesmo 6rgdo ou agente publico.

Art. 3°. Os bens publicos municipais classificam-se em:

l. Bens moveis, aqueles suscetiveis de movimento proprio ou de remocao por
forca alheia, sem alteracdo de sua substancia, tais como maquinas, equipamentos, veiculos,
mobiliérios, utensilios, ferramentas, aparelhos eletrénicos, equipamentos de informatica,

instrumentos médicos, escolares e congéneres;

I1.  Bens imdveis, aqueles vinculados ao solo ou que ndo podem ser removidos
sem destrui¢do ou dano, compreendendo terrenos, edificagdes, obras de infraestrutura, prédios

publicos, benfeitorias permanentes, vias, pragas, parques e demais bens dessa natureza;

I11. Bens intangiveis, aqueles sem existéncia fisica, mas que geram beneficios
econdmicos ou potencial de servigos ao Municipio, tais como softwares, licencas de uso, direitos
autorais, marcas, patentes, sistemas informatizados e outros ativos incorporeos reconhecidos

contabilmente;

IV. Bens permanentes, os bens moveis ou intangiveis que possuam vida Util
superior a dois anos e valor relevante para fins patrimoniais, devendo integrar o ativo imobilizado
ou intangivel do Municipio, sujeitando-se a controle individualizado, inventério, avaliacdo e

depreciacdo quando aplicavel;

V.  Bens de consumo, 0s bens destinados ao uso imediato ou que, em razdo de sua
natureza ou forma de utilizacdo, ndo se incorporam ao patriménio publico, possuindo vida util
inferior a dois anos ou sendo consumidos com o uso, tais como materiais de expediente, limpeza,

géneros alimenticios e insumos diversos.

§1°. A classificagdo dos bens observard os critérios técnicos e contabeis
estabelecidos no MCASP e nas NBC TSP.

82°. Os bens de consumo ndo integrardo o ativo patrimonial, sendo controlados por

sistema proprio, sem prejuizo do controle administrativo e da responsabilizacéo.
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Art. 4° Para fins de gestdo e desfazimento, os bens mdveis serdo classificados

como:
I. EmUso;
Il. Ociosos;
I11. Recuperaveis;
1V. Antieconbmicos;
V. lIrrecuperaveis.

81°. Consideram-se inserviveis 0s bens enquadrados como 0ciosos, recuperaveis,

antiecondmicos ou irrecuperaveis.

82°. A classificacdo devera ser formalizada por atestado técnico ou comisséo
competente.

CAPITULOII

DO REGISTRO E CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 5° Todos os bens patrimoniais deverdo ser obrigatoriamente registrados em
sistema informatizado oficial da entidade, integrado ao respectivo Departamento de
Contabilidade, garantindo unicidade, rastreabilidade, confiabilidade e integralidade das

informacdes.

81°. O sistema deverd manter historico completo das movimentagdes, assegurando

trilha de auditoria.

82°. Os bens deverao possuir identificagdo fisica individualizada.

Art. 6°. O registro patrimonial devera conter, no minimo:
I. NUmero de tombamento;

1. Identificacéo;

I11. Valor,;

IV. Data da incorporagao;

V. Localizacao fisica;

V1. Unidade responsavel;
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VII. Vida util estimada;

VIII. Estado de conservacao;

CAPITULO Il

DA RESPONSABILIDADE PELA GESTAO PATRIMONIAL

Art. 7°. A gestdo patrimonial observaré o ciclo de vida do bem, compreendendo

planejamento, aquisi¢éo, uso, manutencao, controle e desfazimento.

Art. 8° A responsabilidade pela gestdo patrimonial observara a seguinte
distribuicdo de competéncias:

I. as Secretarias Municipais, ou 6rgdo equivalente nos entes da Administracdo
Indireta, e as unidades administrativas usuérias, a guarda, conservagdo, uso adequado e controle

fisico dos bens sob sua responsabilidade;

Il1.a0 6rgdo central de Controle Interno, ou 6érgdo equivalente nos entes da
Administracdo Indireta, a normatizagdo, fiscalizagdo, acompanhamento e validagdo dos

procedimentos patrimoniais;

I11. & Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento, ou 6rgdo equivalente nos
entes da Administracdo Indireta, por meio do Departamento de Contabilidade, os registros
contabeis patrimoniais, a operagdo do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orgamentaria,

Administracdo Financeira e Controle - Siafic e a execugdo das baixas contabeis.

81°. Cada unidade gestora deverad designar formalmente um responsavel

patrimonial, o que ndo afasta a responsabilidade solidaria do gestor da unidade administrativa.

§2°. A designacdo do responsavel patrimonial deverd ser formalizada por meio de
termo especifico, conforme modelo constante do Anexo Il deste Decreto, devidamente assinado

pelo servidor e pela autoridade competente.

83°%. A auséncia de designacdo formal ndo afasta a responsabilidade do gestor da

unidade administrativa pelos bens sob sua guarda.

84°. A movimentacdo, transferéncia ou exoneracdo de servidor designado como
responsavel patrimonial fica condicionada a assinatura de novo Termo de Responsabilidade pelo

SUCessor.
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CAPITULO IV

DO INVENTARIO PATRIMONIAL

Art. 9°. Devera ser realizado inventario fisico-financeiro anual de todos os bens

patrimoniais.

81°. O inventario sera coordenado pela Controladoria-Geral do Municipio, ou 6rgdo
equivalente nos entes da Administracdo Indireta, com participacdo das Secretarias Municipais ou
Orgdos equivalentes nos entes da Administracdo Indireta.

82°. O resultado do inventario deverd ser conciliado com os registros contabeis e

patrimoniais.

83°. Poderdo ser realizados inventarios periddicos ou rotativos, a critério da
Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 10°. As divergéncias apuradas deverdo ser formalmente justificadas, saneadas

e, guando necessario, apuradas mediante processo administrativo.

CAPITULO V

DA AVALIACAO, DEPRECIACAO E REAVALIACAO

Art. 11°. Os bens patrimoniais estardo sujeitos a avaliacdo, reavaliacdo, depreciacao,

amortizacdo ou exaustdo, conforme normas contébeis vigentes.

Art. 12. A depreciagdo sera registrada mensalmente no sistema contabil integrado
ao Siafic.

CAPITULO VI

DA MOVIMENTACAO, CESSAO E ALIENACAO

Art. 13. A movimentacdo de bens entre unidades dependera de registro formal e

atualizacdo cadastral.
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Art. 14. A cessdo, permissdo de uso, doacdo, alienacdo ou qualquer forma de
transferéncia de bens observara a legislacao vigente, especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021,

e dependeréa de autorizagdo expressa da autoridade competente.

81°. A doacdo de bens publicos dependera de processo administrativo especifico,
com justificativa do interesse publico, avaliacdo prévia do bem e autorizagdo da autoridade
competente, parecer da Controladoria-Geral do Municipio ou 6rgdo equivalente nos entes da
Administracdo Indireta, observado o disposto na legislagéo vigente.

82°. A alienacgdo de bens publicos devera observar, obrigatoriamente, o disposto na
Lei Federal n®14.133/2021, sendo realizada, como regra, mediante licitacdo na modalidade leiléo,
preferenciamente sob a forma eletrénica, ressalvadas as hipo6teses legais de dispensa ou

inexigibilidade, devidamente justificadas em processo administrativo.

Art. 15. Os bens cedidos a terceiros permanecerdo registrados no patriménio do
Municipio, devendo constar no sistema patrimonial com a indicacdo de cessdo, ndo sendo
passiveis de baixa enquanto vigente o instrumento, salvo nas hipéteses legais devidamente

apuradas.

81°. A unidade gestora ou 0rgédo equivalente nos entes da Administragdo Indireta,
responsavel pelo bem cedido, devera acompanhar e emitir relatorio anual da situacdo do bem,
devendo encaminha-lo ao competente Departamento de Patrimdnio para controle, engquanto

vigente o instrumento.

82°. Na hipotese de baixa dos bens cedidos, devera ser observado as disposi¢oes do

Capitulo VI deste Decreto.

CAPITULO VII

DA BAIXA PATRIMONIAL

Art. 16. A baixa de bens patrimoniais somente podera ocorrer ap6s a instauracdo de
procedimento administrativo especifico, mediante emissdo pela unidade administrativa
responsavel de atestado técnico com registro fotografico, informando os dados do bem e a

hip6tese de baixa.
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Paragrafo Unico. O atestado técnico devera conter, no minimo:
l. Identificacdo do bem;

I1. Descricdo do estado fisico e justificativa da impossibilidade de recuperacéo,
utilizacdo, incompatibilidade do bem com as necessidades atuais da Administracdo ou a

inviabilidade econ6mica ou técnica de sua continuidade de uso, com registro fotografico;
I11. Documentos comprobatorios, se for o caso;

IV. Assinatura e identificacdo do responsavel.

Art. 17. Constituem hip6teses de baixa:

I. Alienacéo, compreendendo a venda, doagdo, permuta ou qualquer outra forma
legal de transferéncia de propriedade;

11. Perda, roubo ou furto, devidamente comprovados e apurados por procedimento
administrativo préprio, sem prejuizo da responsabilizagdo do agente publico, quando cabivel;

I11. Inutilizagdo, caracterizada pela impossibilidade técnica ou econdmica de
recuperacdo do bem para o uso a que se destina, inclusive por inviabilidade econémica de

recuperacao do bem, quando o custo de reparo se revelar antiecondmico;

IV. Obsolescéncia, quando o bem, embora fisicamente utilizavel, se torne
inadequado ou incompativel com as necessidades atuais da Administragdo Publica, em razéo de

superacéo tecnoldgica, normativa ou funcional,

V. Sinistro, decorrente de evento imprevisivel ou inevitavel, tais como incéndio,
alagamento, acidente, desabamento ou outro fato que resulte na perda total ou substancial do bem,

ensejando sua inutilizagao.

§1°. A baixa patrimonial devera observar, sempre que possivel, a seguinte ordem de

prioridade:
. Reaproveitamento Interno;
1. Cesséo ou transferéncia;
I11. Alienacéo;
1V. Doacdo;
V. Destinagdo final ambientalmente adequada.

§2°. A inutilizacdo ou descarte somente serd admitido quando demonstrada a

inviabilidade técnica, econémica ou operacional das alternativas previstas no §1°.

Pagina 7 de 17



CONTROLADORIA-GERAL

tisted s u PREFEITURA DE ARAXA

83°. Os hens classificados como antiecondmicos ou irrecuperaveis, sem valor de
mercado ou possibilidade de reaproveitamento, poderdo ser destinados como residuos, devendo
observar a legislacdo ambiental vigente, sendo dispensada a avaliacdo econdmica individualizada,
desde gue haja justificativa técnica circunstaciada, registro fotogréafico e estimativa de valor

residual, ainda que aproximada.

84° Fica o Municipio de Araxd autorizado a aderir e utilizar plataformas
tecnoldgicas disponibilizadas pelo Governo Federal para a gestdo e oferta de bens mdveis
inserviveis ou desnecessarios, especialmente o sistema Doagdes.gov.br, observada a
compatibilidade com os procedimentos previstos no Decreto Federal n°® 12.785/2025¢€ na
legislagdo municipal vigente, visando ampliar a transparéncia, a eficiéncia e a circularidade dos

ativos publicos.

Art. 18. Constatado extravio, dano, desaparecimento ou uso indevido de bens
publicos, deverd ser instaurado procedimento administrativo para apuracéo de responsabilidade e
eventual ressarcimento ao erario, sem prejuizo das sangdes cabiveis, inclusive com a instauracao
de Tomada de Contas Especial, quando configurado dano ao erario, nos termos da legislagdo

aplicavel.

Art. 19. O atestado sera encaminhado a Controladoria-Geral do Municipio, ou 6rgao
equivalente nos entes da Administragdo Indireta, que solicitara manifestacdo e, se for o caso,
avaliagcdo da Comissdo de Inventario, baixa e avaliagdo de bens mdveis do Municipio ou comissdo

equivalente nos entes da Administragdo Indireta.

Art. 20. A Comissdo emitira laudo técnico, podendo recomendar o remanejamento
ou a baixa do bem; neste Ultimo caso devera fazer constar sua avaliacao, observando sempre que
possivel critérios objetivos como valor de mercado, estado de conservacao, vida util

remanescente, custo de recuperacdo e parametros do MCASP.

Paragrafo Unico. A Comissdo podera emitir laudo técnico considerando o lote de
bens moveis, devendo, contudo, fazer constar do referido documento relacdo dos bens moveis
avaliados, ainda que por estimativa, caso ndo seja possivel individualizar os bens componentes

do acervo avaliado.
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Art. 21. A decisdo final serd comunicada a Secretaria Municipal de Fazenda, ou
Orgdo equivalente nos entes da Administracdo Indireta, para adocao das providéncias contabeis

junto ao sistema.

CAPITULO VI

SUSTENTABILIDADE E DESTINACAO FINAL

Art. 22. A destinacdo de bens inserviveis observara critérios de sustentabilidade,

priorizando:
. Reutilizacdo;
Il.  Reaproveitamento;
I11. Reciclagem;
1V. Destinacdo a entidades ou cooperativas;

V. Descarte ambientalmente adequado.

Art. 23. Na gestéo e destinacdo de bens mdveis classificados como equipamentos
eletroeletronicos e seus componentes, a Administracdo observara obrigatoriamente o sistema de

logistica reversa, confome a Lei Federal n® 12.305/2010.

81°. Os equipamentos eletrdnicos inserviveis deverdo ser preferencialmente
devolvidos aos fabricantes, importadores ou distribuidores, mediante acordos setoriais ou termos

de compromisso firmados pelo Municipio.

82°. Inexistindo possibilidade de devolugdo via logistica reversa direta, 0 Municipio
priorizara a entrega dos residos eletronicos a associagdes formalmente constituidas, destinadas a
reciclagem, ou a centros de recondicionamento de computadores (CRC) para fins de incluséo

digital de pessoas em situagéo de vulnerabilidade social.

Art. 24. A gestdo patrimonial devera observar préaticas de governanca, planejamento
e gestdo de riscos, em consonancia com o0s principios da administracdo publica e as normas de

controle interno.
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CAPITULO IX

DA CESSAO DE BENS MOVEIS A TERCEIROS E DO CONTROLE PATRIMONIAL
SUBSEQUENTE

Art. 25. A cessdo de bens pertencentes ao patriménio publico da administracéo
direta e indireta a terceiros, a qualquer titulo, inclusive permissdo de uso ou instrumentos
congéneres, deverd observar obrigatoriamente, prévio procedimento administrativo formal, nos

termos da legislacao vigente, especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021 no que for cabivel.

81° O instrumento de cessdo deverd prever expressamente a responsabilidade do
cessionario pela guarda, conservagdo e uso adequado do bem, vedada a destinagdo diversa da
pactuada.

Art. 26. O 6rgdo ou entidade cedente deverd, obrigatoriamente, no momento da

formalizacéo da cess&o:

I. Comunicar o ato ao Setor de Patrimbnio ou unidade equivalente da

Controladoria-Geral do Municipio;

I1. Encaminhar cépia integral do processo administrativo e do termo de cessao,
viabilizando o registro da cessdo no sistema patrimonial oficial, com a devida atualizagdo da

localizag&o e da responsabilidade do bem.

Art. 27. Compete ao 6rgdo ou entidade cedente realizar, anualmente, vistoria fisica

dos bens cedidos, com a finalidade de verificar seu estado de conservacéo e regular utilizag&o.

81°. A vistoria devera ser formalizada mediante documento préprio, contendo, no
minimo:

l. Identificacdo completa do bem;

1. Identificacdo do cessionario;

I11. Descrigdo detalhada do estado de conservacao e funcionamento;

IV. Registro fotografico atualizado do bem;

V. Indicacdo de eventuais irregularidades ou necessidade de providéncias;

VI. Assinatura do servidor responsavel pela vistoria.
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82°. O relatério de vistoria deverd ser encaminhado ao Setor de Patrimdnio e a
Controladoria-Geral do Municipio, para fins de controle, acompanhamento e eventual adocédo de
medidas corretivas.

Art. 28. Constatadas irregularidades na utilizacdo, conservacdo ou destinacdo do
bem cedido, o 6rgdo ou entidade cedente devera:

l. Notificar formalmente o cessionério para regularizagdo;
1. Comunicar imediatamente & Controladoria-Geral do Municipio;

I11. Adotar as medidas administrativas cabiveis, inclusive a revogagdo da cessao,
quando for o caso.

Art. 29. Encerrada a cessdo, 0 bem devera ser devolvido mediante termo de
devolucdo, acompanhado de vistoria final, com registro fotografico, devendo o érgao ou entidade

cedente:

l. Verificar as condi¢des do bem;

1. Adotar as providéncias em caso de dano ou perda;

I11. Informar ao Setor de Patrimdnio para atualizagdo do registro no sistema
patrimonial.

CAPITULO X

DO CONTROLE INTERNO E FISCALIZACAO

Art. 30. A Controladoria-Geral do Municipio, ou 6rgdo equivalente nos entes da
Administracdo Indireta, exercera fiscalizagdo permanente sobre a gestdo patrimonial, podendo
expedir recomendacGes, determinar a ado¢do de medidas corretivas e instaurar pertinente

procedimento para apuracao de eventuais danos ao erario.

Art. 31. A omissdo, negligéncia ou uso indevido de bens publicos sujeitard o

responsavel as san¢Ges administrativas, civis e penais cabiveis.
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CAPITULO Xl

DA COMISSAO DE INVENTARIO, AVALIACAO E BAIXA DE BENS MOVEIS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA DO MUNICIPIO DE ARAXA

Art. 32. Fica instituida a Comissdo de Inventério, Avaliagdo e Baixa de Bens
Méveis da Administracdo Publica Direta do Municipio de Araxa, com a finalidade de proceder a

avaliacdo, classificacdo, analise e emissdo de laudos técnicos relativos aos bens patrimoniais.
81°. A Comissdo serd composta por:
l. 01 (um) membro da Controladoria-Geral do Municipio;
1. 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento;
I11. 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Educacéo;
1VV. 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Saude;
V. 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Ac¢do Social;
VI. 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Esporte;
VI1.01 (um) membro da Secretaria Municipal de Agricultura e Pecuaria;
VI, 01 (um) membro da Secretaria Municipal de Servigos Urbanos;

82°. Os membros da Comissdo serdo designados por ato do Chefe do Poder

Executivo ou autoridade competente.

83°. O presidente da Comissdo serd 0 membro vinculado a Controladoria-Geral do
Municipio, cabendo-lhe a fungéo de coordenacéo, vedada sua atuagdo como relator ou revisor de
processos que venham a ser objeto de futura auditoria pelo érgdo de controle interno, em

observancia ao principio da segregacdo de funcoes.

84°. A participacdo na Comissdo sera considerada servi¢o publico relevante e por
tempo indeterminado, sendo que os membros ndo fardo jus a qualquer tipo de remuneracéo,

gratificacdo ou qualquer outra vantagem pelo desempenho de fungéo.

Art. 33. As avaliages, classificacdes, analises e emissdo de laudos técnicos
relativos aos bens patrimoniais emitidos pela Comissao, somente terdo validade quando subscritos
por maioria absoluta de seus membros, incluido o presidente na condi¢cdo de coordenador, sem

direito a voto técnico.
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Art. 34. Compete a Comissdo:

. classificar os bens quanto a sua condicdo de uso;

I1. proceder a avaliacdo técnica e econémica dos bens;

I11. emitir laudos técnicos fundamentados;

IV. recomendar o reaproveitamento, cessdo, doacédo, alienacdo ou baixa;

V. atuar nos processos de inventario patrimonial;

VI. subsidiar a tomada de decisdo da Administracdo quanto ao desfazimento de

bens.

Paragrafo Unico. A Comissao podera realizar avaliacdo por lote de bens, quando
ndo for possivel a individualizacdo, devendo constar relacdo dos itens avaliados.

Art. 35. A Comissao podera requisitar apoio técnico de servidores ou especialistas,

quando necessario a adequada avaliacdo dos bens.
CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela Controladoria-Geral do Municipio

e ou pela Procuradoria-Geral do Municipio.
Art. 37. Ficam revogadas todas as disposi¢des contrarias ao presente Decreto.

Art. 38. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

RUBENS MAGELA DA SILVA

Prefeito Municipal de Araxa
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ANEXO |

MINUTA DE ATESTADO TECNICO DE BEM MOVEL

MUNICIPIO DE ARAXA - MG

SECRETARIA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

ATESTADO TECNICO N° /

Nos termos do Decreto Municipal que regulamenta a gestdo e a baixa dos bens méveis do

Patriménio Publico Municipal, ATESTO, para os devidos fins, a situacdo do bem abaixo
identificado:

1. IDENTIFICACAO DO BEM

Numero de Tombamento:
Descricdo do Bem:
Marca / Modelo (se houver):
Numero de Série / Placa (se aplicavel):
Localizacdo Atual:
Data de Aquisicéo (se conhecida): / /
Valor Contabil Aproximado (se conhecido): R$

2. HIPOTESE DE BAIXA (assinalar)

() Alienagéo

() Perda

() Roubo

() Furto

() Inutilizacdo
() Obsolescéncia
(') Sinistro

3. DESCRICAO TECNICA E FUNDAMENTACAO
3.1 - Situagdo Atual do Bem

Descrever detalhadamente o estado fisico, funcional e operacional do bem, indicando os motivos
que ensejam a hipotese de baixa assinalada:
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3.2 — Fundamentacéo Técnica

Indicar, de forma objetiva e técnica, a razdo da inviabilidade de uso, recuperacdo ou manutengao
do bem, conforme o caso:

() Impossibilidade técnica de recuperagédo

() Inviabilidade econémica de recuperacdo (antieconomicidade)
() Superacéo tecnolégica ou funcional (obsolescéncia)

() Dano decorrente de sinistro

() Perda, roubo ou furto devidamente comunicado

() Outra justificativa técnica:

Justificativa detalhada:

4. REGISTRO FOTOGRAFICO E DOCUMENTAGCAO

() Registro fotogréafico anexo
() Boletim de ocorréncia (quando aplicavel)

() Laudo técnico complementar (quando houver)
(') Outros documentos comprobatdrios:

5. CONCLUSAO

Diante da andlise realizada, ATESTO TECNICAMENTE que o bem acima identificado nao
atende mais as necessidades da Administracdo Publica Municipal, enquadrando-se na
hip6tese de baixa assinalada, devendo o presente atestado subsidiar a instauracdo do
procedimento administrativo de avaliacdo, remanejamento ou baixa patrimonial, nos termos
da legislacgdo vigente.

6. RESPONSAVEL PELA ATESTACAO
Nome do Servidor:

Cargo/Fungdo:
Matricula:

DECLARACAO

Declaro que as informagdes acima prestadas sdo verdadeiras, estando ciente das responsabilidades
administrativas, civis e penais decorrentes de eventual informag&o falsa ou omisséo relevante.

Assinatura:
Data: / /
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ANEXO Il

TERMO DE DESIGNAGAO DE RESPONSAVEL PATRIMONIAL

(Anexo ao Decreto Municipal n° / 2026)

MUNICIPIO DE ARAXA - MG

SECRETARIA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

TERMO DE DESIGNACAO DE RESPONSAVEL PATRIMONIAL

Nos termos do Decreto Municipal n° /2026, que regulamenta a gestéo e o controle dos bens
maveis do Patrimdnio Publico Municipal, fica formalizada a designacdo do(a) servidor(a) abaixo
identificado(a) como Responsavel Patrimonial no dmbito da unidade acima mencionada.

1. IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Nome:
Cargo/Funcgao:
Matricula:

Lotagéo:

2. ATRIBUI(;()ES DO RESPONSAVEL PATRIMONIAL
Compete ao Responsavel Patrimonial:

| — zelar pela guarda, conservacdo e correta utilizacdo dos bens moveis sob responsabilidade da
unidade administrativa;

Il — manter atualizado o controle fisico e a localizacdo dos bens;

Il — comunicar imediatamente a chefia imediata e ao Setor de Patriménio da Controladoria-Geral
do Municipio quaisquer ocorréncias de dano, extravio, inutilizagao, obsolescéncia, sinistro, perda,
roubo ou furto;

IV — instruir e acompanhar processos de movimentacdo, remanejamento ou baixa patrimonial,

V — colaborar com a realizagdo do inventério anual;
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VI — prestar informac0es e apresentar documentacdo sempre que solicitado pela Controladoria-
Geral do Municipio ou pela Comissdo de Inventério, Baixa e Avaliagdo dos Bens Mdveis.

3. DECLARACAO

Declaro estar ciente das atribuictes acima descritas e das responsabilidades administrativas, civis
e penais decorrentes do exercicio da funcdo de Responsavel Patrimonial, comprometendo-me a
cumpri-las com zelo e observancia da legislacdo vigente.

Araxad/MG, de de20 .

Servidor Designado

Assinatura

Secretario(a) Municipal / Chefe da Unidade

(Assinatura para ciéncia)
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